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Buccino, 30.09.2022 
 

 

AI DOCENTI 

 AL D.S.G.A. 

 AGLI ALUNNI  

AL PERSONALE ATA  

AL SITO WEB  

 
Oggetto: Disposizioni di inizio anno scolastico 2022/2023  
 
 

Ai fini di un regolare svolgimento delle attività didattiche, si impartiscono le seguenti 
disposizioni:  

 
ADEMPIMENTI DEI DOCENTI: 
 
1. Prendere visione dell’orario delle lezioni; 
2. Firmare sull’apposito Registro delle presenze; 
3. Consultare quotidianamente il sito dell’Istituto su cui vengono pubblicate, tanto vale per formale 
atto di notifica, circolari e dispositivi cui attenersi scrupolosamente; 
4. Aggiornare in tempo reale il registro elettronico riportandole annotando le assenze, i ritardi, le 
giustifiche, gli argomenti svolti nella giornata, la metodologia e i compiti assegnati per casa; 
5. È opportuno, con congruo anticipo, indicare le date delle prove scritte in classe (per evitare, 
ove possibile, pesanti sovraccarichi quotidiani o settimanali di prove di valutazione, debitamente 
riportati sul registro elettronico). 
 
VIGILANZA: 
 
1. La responsabilità della vigilanza sugli alunni è un dovere da parte dei docenti e dei collaboratori 
scolastici, secondo le rispettive competenze; 
in particolare si ricorda:  
a. la presenza a scuola da parte dei docenti è stabilita “cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni”, 
(C.C.N.L. art. 28 comma;  
b. ingresso: nel periodo che precede i 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni la responsabilità della 
vigilanza è in capo ai collaboratori scolastici che, pertanto, faranno in modo di impedire l’ingresso 
nelle aule prima delle ore 8,20 e il formarsi di assembramenti all’esterno; 
2. I docenti della prima ora dovranno garantire la loro presenza a partire dalle 8,15 per assicurare 
la vigilanza in accoglienza; 
3. Al termine delle lezioni il docente deve essere l’ultimo ad uscire dall’aula sincerandosi che gli 
alunni non permangano nei locali dell’istituto.  
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PC : 
 
Per le sedi di Buccino e San Gregorio 
I docenti della 1a ora prelevano il dispositivo deposto negli appositi armadi e lo portano in classe 
mentre i docenti dell’ultima ora lo riportano nei suddetti armadi. 
 
 
Per la sede di Oliveto 
I docenti che volessero utilizzare i PC in dotazione dell’istituto per il collegamento ai monitor touch 
/LIM delle classi, sono invitati a chiederli ai referenti di plesso e consegnarli agli stessi al termine 
della giornata. 
 

  
 
 
 

La Dirigente Scolastica  
Marilena Viggiano 

 Documento firmato digitalmente ai sensi del  
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